	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY  18/12 ĐẾN NGÀY 22/12/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

18/12
	7h45: CCĐT; SKTĐ tuần 15; Triển khai công tác tuần 16; Tổ chức kết nạp đội viên; 

Phối hợp thực hiện chương trình con tự tin, con tự lập; 
CBVP chuẩn bị CSVC cuộc thi Olympic tiếng Anh cấp trường
	KTNB: HT, PHT, KT, TQ kiểm tra tài chính và công tác kế toán 

15h20: BGH duyệt đề kiểm tra môn Khoa học, Lịch sử - địa lí khối 4,5 

16h30: TTVH tổ chức CLB MT tại phòng đa năng
	LĐ: Trực
GV: Hòa
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Ba

19/12
	7h45: HĐTT: Tập thể dục, Head and shoulder; tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông (bệnh ho gà, sởi)
8h40: BGH duyệt đề kiểm tra Tiếng Anh, Tin học 

9h20: Họp bình xét chi thu nhập tăng thêm năm 2017


	15h20: Các bộ phận nộp báo cáo tháng 12; Bản đánh giá tháng 12
KTNB: PHT, Đỗ Xuân kiểm tra cập nhật phần mềm Esam

16h30:TTVH tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
	LĐ: Vân

GV: Cẩm
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Tư
20/12
	7h45: HĐTT: If you are happy, and you know it

8h: Thu Vân; Hằng họp HĐ thi tại phòng PHT; HS thi Olympic tiếng Anh cấp trường có mặt tại phòng NN tầng 1
10h: HT duyệt báo cáo tháng 12; Tổng hợp đánh giá CBGVNV tháng 12
	KTNB: PHT, TTCMVP, GV kiểm tra vở sạch chữ đẹp học kì I

15h20: HT duyệt chứng từ chi mô hình, bán trú, tiếng anh cho CBGVNV.

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại PĐN và PNK
	LĐ: Trực
GV: Ng. Anh
	Ca 1: Tài

Ca 2: Phương

	Năm

21/12
	7h45: Tổ chức HĐ kỷ niệm 73 năm ngày TL QĐND VN
Đ/c Nga dự TK khóa học TTCM; Đ/c Hồng dạy 4A2

8h: Khối 4,5 KTĐK cuối HK1 môn Khoa học
HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD (báo cáo lịch thi về phòng GD; Báo cáo tháng, bảng TH đánh giá CBGVNV tháng 12)
	16h30: BGH duyệt đề kiểm tra mônToán, Tiếng việt khối 1,2,3

16h30: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK
	LĐ: Vân
GV: Nga
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Sáu

22/12
	7h45: HĐTT: If you are happy, and you know it

8h: Khối 4,5 thi ĐK môn lịch sử - địa lí

9h: Họp giao ban

Các bộ phận nộp BBKTNB, lịch tuần về VP trước 10h

11h: HT duyệt lịch công tác tuần 17
	15h: Tổ chức HĐ chào mừng Noen
16h30: BGH duyệt đề kiểm tra môn Toán, tiếng việt khối 4,5

Tổng vệ sinh toàn trường

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
	LĐ:Vân 

GV: Hải
	Ca 1:Tân  

Ca 2: Tài

	Ghi chú: HT học tại TTCT quận Thứ 4, 6; Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


